
Manual de la 
plataforma 
Moodle.



Manual alumnos



1. Ingresar a plataforma

https://plataformamooodle.cesma.edu.mx/

-Usuario y contraseña, se le proporciona la institución

https://plataformamooodle.cesma.edu.mx/


SUBIR TRABAJOS



❑ Desplegamos el menú y nos vamos a 
→My active courses →Materia 
correspondiente.



❑ Se ve reflejado el apartado de →Clic 
en el nombre de la tarea, ejemplo 
“Diapositiva de información”.

-En la parte posterior nos aparece fecha de entrega.



❑ Nos abre una pestañan de estatus de 
la entrega
→ Clic en Añadir envío.



❑ Nos abrirá la venta para subir la tarea
→Arrastre el archivo → Guardar 
cambios.



❑ Nos abrirá el Estatus de la entrega.



❑ Se necesitas agregar o editar →clic en 
Editar Envío o  añadir comentario.



❑ La plataforma confirma el envío
→Continuar.



❑ Nos vuelve a parecer el status de 
Entrega
“Enviado para calificar”



Realizar Examen



❑ Desplegamos el menú y nos vamos a 
→My active courses →Materia 
correspondiente.



❑ Nos aparece según la materia,
el examen → Clic en la opción del 
nombre del examen.
Ejemplo: “1r Examen”.

-En la parte posterior nos aparece fecha de entrega.



❑ Clic en → Previsualizar el examen 
ahora.



❑ →Iniciar Intento.



❑ Al terminar de responder le damos 
clic → Terminar Intento.



❑ →Enviar todo y terminar.



❑ Se confirma para el envió del examen.



❑ Nos direcciona al puntaje del examen.



Manual profesores



Matricular alumnos



❑ Desplazamos el menú 
→Administración de sitio.



❑ Clic →Usuarios →luego Usuarios.



❑ Clic en→Categoría: Cuentas.



❑ Seleccionamos →Agregar un nuevo 
usuario.



❑ Llenamos los campos con los datos, de 
los nuevo matriculado.



❑ → Crear usuario.



Subir 
calificaciones



❑ Seleccionar →curso →Calificaciones.



❑→Importar



❑ Archivo EXCEL



❑ Cargamos el archivo Excel.



❑ Damos clic en→Subir calificaciones



Calificar



❑ Desplegamos el menú y nos vamos a 
→Calificaciones.



❑ Nos vamos a→reporte del calificador



❑ Haga clic en el icono de 
del alumno correspondiente.



❑ Marcar en        para que puedan 
realizar la calificación. 



❑Lista de alumnos nos aparece 
la calificación .



Subir Material



❑ Desplegamos el menú y nos vamos a 
→Administración del sitio.



❑ Seleccionamos →Curso →Agregar un 
nuevo curso.



❑ Llenamos los campos del curso. 



❑ Terminando de agregar los datos 
correspondiente → Clic Guardar y 
mostrar.



https://plataformamooodle.cesma.edu.mx/


